ZARZADZENIE NR 2384/2023

WOITA GMINY LUBIN
z dnia 27 listopada 2023 r.

w sprawie okreslenia formy sktadania przez jednostki organizacyjne Gminy Lubin wnioskéw do budzetu
Gminy Lubin oraz sposobu informowania tych jednostek o kwotach ujetych w projekcie budzetu, w
budzecie lub w jego zmianach

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 40, z pdzn. zm.), art. 69 ust. 1 pkt 2, art. 248 ust 1, art. 249 ust. 1 i 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2 2023 r. poz. 1270, z pdzn. zm. ) oraz § 5 ust 2a rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych (t.j. Dz.U. z 2019 roku poz. 1718), zarzgdzam co
nastepuje:

§1

Jezeli w zarzadzeniu mowa o:
1) jednostkach organizacyjnych Gminy Lubin nalezy przez to rozumiec:

a) Szkote Podstawowg w Krzeczynie Wielkim, Szkote Podstawowg w Niemstowie, Szkote Podstawowg w
Raszéwce, Szkote Podstawowaq w Siedlcach, Szkote Podstawowg w Szklarach Gérnych, Przedszkole w
Raszéwece, Klub Dzieciecy w Krzeczynie Wielkim, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, zwane dalej
Jednostkami,

b) Osrodek Kultury Gminy Lubin, Gminng Biblioteke Publiczng zwane dalej Instytucjami
c) Urzad Gminy w Lubinie zwany dalej Urzedem.

2) FP- nalezy przez ro rozumieé ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2023 r. poz. 1270, z pdin. zm. ),

3) dysponencie UG - nalezy przez to rozumieé wskazane w procedurach kontroli wewnetrznej w Urzedzie
4) komoérki (osoby) upowaznione do kontroli merytorycznej dokumentéw finansowo-ksiegowych,

5) Portalu FB - nalezy przez to rozumiec Portal Finansowo - Budzetowy,

6) przekazaniu w formie dokumentu elektronicznego- nalezy przez to rozumieé przekazanie za
posrednictwem ePUAP lub na adres do doreczen elektronicznych w rozumieniu ustawy z 18 listopada
2020 roku o doreczeniach elektronicznych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz 285 z pdzn. zm.)

§2.

Szczegotowosé plandow finansowych

1. Jednostki sporzgdzajg plany finansowe w szczegétowosci nie mniejszej niz dziat, rozdziat, §, sposdéb
finansowania, zadanie.

2. Plan finansowy Urzedu sporzgdzany jest w szczegdtowosci dziat, rozdziat, §, sposéb finansowania,

zadanie, dysponent UG.

§3.

Projekt budzetu uchwaty budzetowej

1. Jednostki oraz dysponenci UG, sporzadzajg wnioski  do projektu budzetu na rok nastepny przy
zastosowaniu aplikacji eProjekt 2, w terminach i na zasadach okreslonych w odrebnym zarzadzeniu.



2. Wnioski wraz uzasadnieniem, Jednostki przekazujg Wéjtowi Gminy w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym Instytucja przedktada Wojtowi Gmin
whniosek o przyznanie dotacji wraz z projektem planu finansowego w formie dokumentu elektronicznego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w terminach i na zasadach okre$lonych w
odrebnym zarzadzeniu.

3. Informacje, o ktérej mowa w art. 248 ust. 1 FP, Wojt Gminy przekazuje Jednostkom i Instytucjom w
formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym w szczegétowosci
jak w § 2 ust 1.

4. Jednostki i instytucje przekazujg Wéjtowi Gminy zgodne z projektem uchwaty budzetowej projekty
planéw finansowych w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

5. Adnotacja o dokonaniu kontroli prawidtowosci przedtozonego Wéjtowi Gminy projektu planu
finansowego wprowadzana jest w systemie eDokument2 w zaktadce "Uwagi".

§4.
Uchwata budzetowa

1. Informacje, o ktérej mowa w art. 249 ust. 1 FP, Wojt Gminy przekazuje Jednostkom i Instytucjom w
formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Powyzsza
informacja uwidoczniona jest rowniez w Portalu FB.

2. Informacje o planie finansowym Instytucja przekazuje Wojtowi Gminy w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Zapisy § 3 ust 6 stosuje sie
odpowiednio.

§ 5.

Zmiany planu dochodéw lub planu wydatkéw wprowadzone przez Wéjta Gminy lub zmiany planu
wykonawczego budzetu na podstawie uchwat zmieniajacych budzet.

1. Wniosek o zmiane planu dochodéw lub  wydatkéw, Kierownik Jednostkilub dysponent UG
przedktada wytgcznie w formie elektronicznej za posrednictwem Portalu FB.

2. Wniosek o zmiane kwoty dotacji Kierownik Instytucji przekazuje w formie dokumentu elektronicznego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

3. Whioski, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 winny zawiera¢ uzasadnienie.

4. Informacje o wprowadzonych w ciggu roku zmianach planu dochoddéw lub wydatkéw Jednostka
otrzymuje w Portalu FB.

5. Informacje ozmianie kwoty dotacji Wojt Gminy przekazuje Instytucji w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Do zmian planu w ciggu roku zapisy
§ 4 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

§6.

Zmiany planu finansowego jednostki wprowadzone przez Kierownika Jednostki.

1. Zmiany w planie finansowym Jednostki dokonywane przez Kierownika Jednostki na podstawie
upowaznienia udzielonego przez Wdjta Gminy Lubin wprowadzane sg w formie zarzadzenia.

2. Zarzadzenia, o ktérych mowa w pkt 1 oraz w § 5 ust. 2 uchwaty Nr LIV/270/20100 Rady Gminy Lubin z
dnia 8 listopada 2010 roku w sprawie utworzenia wydzielonych rachunkéw dochodéw jednostek budzetowych
Gminy Lubin prowadzacych dziatalnosci okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie
oswiaty, przekazywane sg Wojtowi Gminy Lubin w formie elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem



elektronicznym.

3. Zmiany planu finansowego wprowadzone zarzadzeniami, o ktérych mowa w pkt 2, Jednostka
wprowadza do Portalu FB w terminach przekazania zarzadzen Waéjtowi Gminy.

4. Zapisy § 3 ust 6 do Zarzadzen, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio.

§ 4.

Uchyla sie zarzadzenie Nr 1545/2023 Wéjta Gminy Lubin z dnia 14 stycznia 2022 roku w sprawie okreslenia
sposobu wprowadzania zmian planu dochoddw lub wydatkéw jednostek budzetowych Gminy Lubin.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024, za wyjatkiem § 4, ktéry wchodzi w zycie zdnem 6
grudnia 2023 roku.

Wéjt Gminy Lubin

Tadeusz Kielan
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