OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Wéjt Gminy Lubin ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér kandydatéw

na wolne stanowisko urzednicze:

Podinspektor w Referacie Planowania i Finansow

Informacje ogélne dotyczace ogtoszenia:

1. proponowany sposoéb zatrudnienia: umowa o prace na 1/1 etatu,
2. data opublikowania ogtoszenia: 09.08.2024 r.

3. termin sktadania ofert uptywa w dniu: 19.08.2024 r.

Niezbedne wymagania od kandydatow:

10.

11

obywatelstwo polskie;
posiadanie petnej zdolnosci do czynnoséci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

nieskazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

posiadanie nieposzlakowanej opinii;

wyksztatcenie wyzsze z zakresu ekonomii lub zarzgdzania;

wymagany staz pracy 3 lata, mile widziane doswiadczenie w ksiegowosci budzetowe;;

znajomos¢ przepisdw z zakresu rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy

0 samorzagdzie gminnym;
obstuga komputera w zakresie pakietéw biurowych, tj. MS Office, Open Office, Libre Office;
znajomos¢ obstugi programéw: Kasa — Ratusz, FK - Ratusz, Dysponent - Ratusz

umiejetnosc interpretowania przepiséw prawnych i ich stosowania;

. predyspozycje osobowosciowe:

dokfadnos¢,

odpowiedzialnosg,

umiejetnosc¢ pracy w grupie,
odporno$¢ na sytuacje stresowe,

gotowos¢ podjecia pracy: wrzesien 2024r.



Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

10.

11.

12.

sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym i dekretowanie dokumentéw ksiegowych

obcych i wtasnych,
zatwierdzanie finansowe dokumentow ksiegowych w programie Dysponent - Ratusz,
rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych,

ksiegowanie w programie FK-Ratusz Gmina Lubin—Urzgd Gminy w Lubinie dowodow

ksiegowych wtasnych — polecenh ksiegowania w zakresie rozrachunkow, kosztow i wydatkow,

biezace uzgadnianie obrotéw i sald kont Urzedu Gminy w zakresie ksiegowanych dokumentéw

ksiegowych ,

wprowadzanie wyciggéw bankowych i polecen ksiegowania do programu Ratusz FK- Gmina
Lubin-organ oraz wydruk zaksiegowanych dokumentow ksiegowych (WB, PK) z zastosowang

dekretacjg ww. operacji w zakresie budzetu Gminy,

udzielanie odpowiedzi na wniosek o udzielenie informac;ji publicznej w zakresie dotyczgcym

Referatu Planowania i Finansow,

wykonywanie czynnosci inwentaryzacyjnych polegajgcych na uzgodnieniu sald

z kontrahentami i weryfikacji stanéw ewidencyjnych,
zastepstwo w zakresie pisania przelewéw,

zastepstwo w zakresie sprawdzania i rejestrowania uméw oraz zatwierdzania ich w programie

Dysponent-Ratusz pod wzgledem finansowym,

przygotowywanie i przekazywanie do archiwum dokumentoéw dotyczgcych zajmowanego

stanowiska,

wykonywanie innych polecen stuzbowych przetozonego.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu

poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1.

2.

3.

CV;
list motywacyijny;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;



4. kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagan niezbednych oraz posiadanie
dodatkowych kwalifikacji i umiejetnosci (poswiadczone przez kandydata za zgodnosc¢

z oryginatem);
5. oswiadczenia kandydata (zatgcznik do niniejszego ogtoszenia):
— 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,
— 0 petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,

— 0 braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane

z oskarzenia
— publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
— 0 posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

1. podpisanie informaciji dotyczgcej przetwarzania danych osobowych dla kandydatéw biorgcych
udziat w naborze na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy w Lubinie stanowigcag

zatagcznik do niniejszego ogtoszenia.

Miejsce skladania ofert:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy lub przesta¢ pocztg w terminie

do dnia 19.08.2024 r. (decyduje data wptywu aplikacji do Urzedu Gminy) na adres:

Urzad Gminy w Lubinie
ul. Ksiecia Ludwika | 3
59-300 Lubin

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: "Nabér na wolne stanowisko urzednicze: Podinspektor

w Referacie Planowania i Finanséw”.

Uwaga:

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy w Lubinie przy ul. Ksiecia
Ludwika | 3.

z up. Wijta
/- Anna Skorupa — Hawrysz
Kierownik Referatu Organizacyjnego

i Spraw Obywatelskich


http://bip.ug.lubin.pl/6001
http://bip.ug.lubin.pl/6001
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