ZARZADZENIE NR 1134/2021
WOJTA GMINY LUBIN
z dnia 21 kwietnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Lubinie pracowniczych planéw kapitalowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U.
7z 2020 r. poz. 713 ze. zm.) oraz na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
o pracowniczych planach kapitalowych (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 1342 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1.

1. Pracownicze Plany Kapitalowe to dobrowolny program dlugoterminowego oszczedzania, tworzony
1 wspotfinansowany przez pracownikoéw, pracodawce 1 panstwo.

2. Prywatne i imienne rachunki PPK bedg zasilane wptatami pracownika i podmiotu zatrudniajacego oraz
wptata powitalng i doptatami rocznymi od panstwa.

3. Wplaty pracownika oraz podmiotu zatrudniajacego begda naliczane procentowo od wysokosci
wynagrodzenia pracownika.

4. Pracownik moze w kazdej chwili zaré6wno zrezygnowac z oszczedzania w tym programie, jak i do niego
wrocic.

§2.

Urzad Gminy w Lubinie, jako jednostka sektora finanséw publicznych w rozumieniu art. 9 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych zawarla umowe o zarzadzanie oraz prowadzenie pracowniczymi
planami kapitalowymi z TFI PZU S.A.

§3.

1. Umowa o prowadzenie PPK zostala zawarta w imieniu i na rzecz:

1) wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Lubinie, ktorzy ukonczyli 18 rok zycia i nie ukonczyli 55 roku
zycia, o ile byli zatrudnieni w Urzedzie Gminy w Lubinie 1 stycznia 2021 r., z wyjatkiem tych, ktorzy ztoza
deklaracje o rezygnacji z dokonywania wptat do pracowniczych plandéw kapitalowych (zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia). Pracownicy zatrudnieni w Urzedzie Gminy w Lubinie po 1 stycznia 2021 r.
beda musieli dodatkowo spetni¢ wymog posiadania odpowiedniego stazu pracy, wynoszacego co najmnie;j
3 miesigce zatrudnienia (do okresu tego wlicza si¢ rowniez okresy =zatrudnienia u pracodawcy
z poprzednich 12 miesiecy poprzedzajacych date zatrudnienia). Z chwila osiggnigcia powyzszego stazu,
pracownik bedzie automatycznie zapisany przez pracodawce do programu, o ile nie zlozy wczesdniej
deklaracji o rezygnacji z dokonywania wplat do pracowniczych planéw kapitatowych,

2) pracownikow Urzedu Gminy w Lubinie, ktérzy majg ukonczony 55 rok zycia, a nie ukonczyli 70 roku
zycia, oile byli zatrudnieni w Urzedzie Gminy w Lubinie 1 stycznia 2021 r. i0 ile zlozg wniosek
0 zawarcie umowy o prowadzenie PPK (zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia). Osoby w tym
przedziale wiekowym, zatrudnione w Urzedzie Gminy w Lubinie po 1 stycznia 2021 r., jesli bedg chcialy
przystapi¢c do PPK, beda musialy dodatkowo speni¢ wymoédg posiadania odpowiedniego stazu pracy,
wynoszacego co najmniej 3 miesiace zatrudnienia (do okresu tego wlicza si¢ rowniez okresy zatrudnienia
u pracodawcy z poprzednich 12 miesigcy poprzedzajacych datg zatrudnienia).

2. Umowa o prowadzenie bgdzie zawarta rowniez w imieniu 0sob, ktore wykonujg na rzecz Urzedu Gminy
w Lubinie ustugi na podstawie umow zlecenia lub innej umowy o $wiadczenie ushug, jezeli osoby te spelnia
wymogi, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 11 2.
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3. Pracownicy uczestniczagcy w PPK udostepnig numery telefonow komorkowych, ktore postuzg instytucji
zarzadzajacej do kontaktowania si¢ w sprawach dotyczacych prowadzenia ich imiennych rachunkéw PPK.
Numery telefonéw wpisuje si¢ w systemie ,,Kadry".

§4.
1. W ramach PPK begda dokonywane wplaty na prywatny rachunek pracownika, ktore beda finansowane
z trzech zrodet:

a) od Urzedu Gminy w Lubinie w wysokosci 1,5% wynagrodzenia stanowigcego podstawe obliczenia sktadki
emerytalno-rentowej (wplata podstawowa pracodawcy),

b) od pracownika — w wysokos$ci 2% wynagrodzenia (wptata podstawowa pracownika),

c¢) oraz z Funduszu Pracy — w ramach jednorazowej wplaty powitalnej w wysokos$ci 250 zt i doptat rocznych
z tytutu aktywnego oszczedzania w wysokosci 240 zt.

2. Istnieje mozliwos¢ zadeklarowania przez pracownika wplaty dodatkowej, w wysokosci do 2%
wynagrodzenia. W tym celu nalezy ztozy¢ do Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich deklaracje
w zakresie finansowania wptat dodatkowych (zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia).

3. Pracownicy uczestniczacy w PPK, ktorych wynagrodzenie nie przekracza kwoty odpowiadajacej 120%
minimalnego wynagrodzenia, moga wnioskowa¢ o obnizenie wptaty podstawowej do 0,5% wynagrodzenia.
W tym celu nalezy zlozy¢ do Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich deklaracje uczestnika
w zakresie finansowania wptat podstawowych (zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia).

4. Po podpisaniu umowy o prowadzenie PPK pracownicy beda mogli w kazdym momencie podja¢ decyzje
0:

1) rezygnacji z dokonywania wplat do PPK, poprzez zlozenie do Referatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich deklaracji, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 pkt 1,

2) dokonywaniu wptat do PPK (jezeli wczesniej ztozyli deklaracje o rezygnacii), poprzez ztozenie do Referatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich wniosku o dokonywanie wplat do PPK (zalacznik nr 5 do
niniejszego zarzadzenia),

3) przystapieniu do PPK (w przypadku osob, ktére ukonczyly 55 rok zycia a nie ukonczyly 70 roku zycia),
poprzez ztozenie do Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich deklaracji, o ktorej mowa w §
3 ust. 1 pkt 2,

4) zadeklarowaniu wptaty dodatkowej lub zawnioskowaniu o obnizeniu wptaty podstawowej, poprzez
ztozenie do Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich deklaracji, o ktorych mowa w § 4 ust. 21 3.

5. Zleceniobiorcy sktadaja deklaracje, o ktorych mowa w ust. 4, do Referatu Planowania i Finansow.

§ 4.

Zobowiazuje si¢ kierownikow referatow Urzedu Gminy w Lubinie do zapoznania podleglych pracownikow
z tre$cig niniejszego zarzadzenia.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 1134/2021
Wéjta Gminy Lubin z dnia 21.04.2021 .

DEKLARACJA
O REZYGNACJI Z DOKONYWANIA WPLAT
DO PRACOWNICZYCH PLANOW KAPITALOWYCH (PPK)

Deklaracje nalezy wypetnic¢ wielkimi literami. Deklaracje sktada sie podmiotowi zatrudniajgcemus.

1. Dane dotyczace uczestnika PPK

Imie (imiona)

Nazwisko

Numer PESEL, a w przypadku os6b nieposiadajgcych
numeru PESEL data urodzenia

Seria i numer dowodu osobistego lub numer
paszportu albo innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢é w przypadku osob
nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego

2. Nazwa podmiotu zatrudniajgcego

Urzad Gminy w Lubinie

3. Oswiadczenie uczestnika PPK

Oswiadczam, ze rezygnuje z dokonywania wptat do PPK oraz posiadam wiedze o konsekwencjach
ztozenia niniejszej deklaracji, w tym:

1) nieotrzymania wptaty powitalnej w wysokosci 250 zi, naleznej uczestnikom PPK (dotyczy
uczestnika PPK, ktory nie nabyt uprawnienia do wptaty powitalnej przed ztozeniem deklaraciji);

2) nieotrzymania doptat rocznych do PPK w wysokos$ci 240 zt, naleznych uczestnikom PPK po spetnieniu
warunkéw okreslonych w art. 32 ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych (Dz. U. z 2018r., poz. 2215, z p6zn. zm.);

3) nieotrzymania wptat podstawowych finansowanych przez podmiot zatrudniajgcy w wysokosci
1,5 % wynagrodzenia.

data ztozenia deklaracji podmiotowi zatrudniajgcemu
*Podmiot zatrudniajgcy oznacza:
a) pracodawce, o ktérym mowa w art. 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, z pézn. zm.)
- w stosunku do oséb zatrudnionych, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 18 lit. a ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018
r. o pracowniczych planach kapitatowych,
b) naktadce - w stosunku do os6b zatrudnionych, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 18 lit. b ustawy z dnia 4 pazdziernika
2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,
c) rolnicze spétdzielnie produkcyjne lub spdétdzielnie kotek rolniczych - w stosunku do oséb zatrudnionych, o ktérych
mowa w art . 2 ust . 1 pkt 18 lit . ¢ ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,
d) zleceniodawce - w stosunku do osoéb zatr udnionych, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 18 lit. d ustawy z
dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,
e) podmiot, w ktérym dziata rada nadzorcza - w stosunku do 0s6b zatrudnionych, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 18 lit. e
ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych .
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Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 1134/2021
Wéjta Gminy Lubin z dnia 21.04.2021 .

WNIOSEK
O ZAWARCIE UMOWY O PROWADZENIE PPK
(dla oséb zatrudnionych, ktére ukonczyty 55 rok zycia i nie ukonczyty 70 roku zycia)

Deklaracje nalezy wypetni¢ wielkimi literami. Deklaracje sktada sie podmiotowi zatrudniajgcemu.

1. Dane dotyczace uczestnika PPK

Imie (imiona)

Nazwisko

Numer PESEL, a w przypadku oséb nieposiadajgcych
numeru PESEL data urodzenia

Seria i numer dowodu osobistego lub numer
paszportu albo innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢é w przypadku osob
nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego

2. Nazwa podmiotu zatrudniajgcego

Urzad Gminy w Lubinie

3. Oswiadczenie

Na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

(Dz. U. z 2018 r. poz. 2215, z p6Zn. zm.) wnosze o zawarcie — w moim imieniu i na mojg rzecz — umowy
o prowadzenie PPK.

data ztozenia deklaracji podmiotowi zatrudniajgcemu
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Zatgcznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 1134/2021

Woéjta Gminy Lubin z dnia 21.04.2021 .

DEKLARACJA
W ZAKRESIE FINANSOWANIA WPLAT DODATKOWYCH
DO PRACOWNICZYCH PLANOW KAPITALOWYCH (PPK)

Deklaracje nalezy wypetni¢ wielkimi literami. Deklaracje sktada sie podmiotowi zatrudniajgcemu.

1. Dane dotyczace uczestnika PPK

Imie (imiona)

Nazwisko

Numer PESEL, a w przypadku oséb nieposiadajgcych
numeru PESEL data urodzenia

Seria i numer dowodu osobistego lub numer
paszportu albo innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢ w przypadku osob
nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego

2. Nazwa podmiotu zatrudniajacego

Urzad Gminy w Lubinie

Fa— . %
3. Oswiadczenie

]

Na podstawie art. 27 ust. 3 ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2215, z p6zn. zm.) deklaruje finansowanie przeze mnie wptaty
dodatkowej do PPK w wysokosci................. % wynagrodzenia (maksymalnie 2% wynagrodzenia
uczestnika PPK) oraz wnosze o dokonywanie wptaty dodatkowej do PPK w powyzszej wysokosci.

Oswiadczam, ze na podstawie art. 27 ust. 6 pkt 2 ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o
pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2215, z pézn. zm.) rezygnuje z finansowania

wptaty dodatkowej do PPK.

* r r . .
Zaznaczy¢ X we wlasciwym kwadracie

data i podpis uczestnika PPK

data ztozenia deklaracji podmiotowi zatrudniajgcemu
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Zatgcznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 1134./2021

Wdjta Gminy Lubin z dnia 21.04.2021 .

DEKLARACJA
W ZAKRESIE FINANSOWANIA WPLAT PODSTAWOWYCH
DO PRACOWNICZYCH PLANOW KAPITALOWYCH (PPK)

Deklaracje nalezy wypetni¢ wielkimi literami. Deklaracje sktada sie podmiotowi zatrudniajgcemu.

1. Dane dotyczace uczestnika PPK

Imie (imiona)

Nazwisko

Numer PESEL, a w przypadku oséb nieposiadajgcych
numeru PESEL data urodzenia

Seria i numer dowodu osobistego lub numer
paszportu albo innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢é w przypadku osob
nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego

2. Nazwa podmiotu zatrudniajgcego

Urzad Gminy w Lubinie

P . %
3. Oswiadczenie

]

Na podstawie art. 27 ust. 2 i ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych

planach kapitatowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2215, z p6zn. zm.) deklaruje finansowanie obnizonej

wptaty podstawowej do PPK w wysoKoSci ................. % wynagrodzenia oraz wnosze o dokonywanie
D wptaty podstawowej do PPK w powyzszej wysokosci.*

Oswiadczam, ze rezygnuje z obnizenia wptaty podstawowej, o ktérym mowa w art. 27 ust. 2
ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2018 r. poz.
2215, z p6zn. zm.).

* Zaznaczy¢ X we whasciwym kwadracie
o Wptata podstawowa finansowana przez uczestnika PPK moze wynosi¢ mniej niz 2% wynagrodzenia, ale nie mniej

niz 0,5% wynagrodzenia, jezeli wynagrodzenie uczestnika PPK osiggane z roznych zrédet w danym miesigcu
nie przekracza kwoty odpowiadajgcej 1,2-krotno$ci minimalnego wynagrodzenia.

Jezeli w ktérymkolwiek miesigcu, w ktérym wysoko$¢ wptat podstawowych finansowanych przez uczestnika PPK
wynosita mniej niz 2% jego wynagrodzenia, a uczestnik osiggnat t{gczne miesigeczne wynagrodzenie z réznych zrédet,
przekraczajgce kwote odpowiadajgcg 1,2-krotno$ci minimalnego wynagrodzenia, to za rok, w ktérym nastgpito takie
przekroczenie, doptata roczna nie przystuguje.

data ztozenia deklaracji podmiotowi zatrudniajgcemu
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Zatgcznik nr 5
do Zarzadzenia Nr 1134./2021

Wdjta Gminy Lubin z dnia 21.04.2021 .

WNIOSEK
O DOKONYWANIE WPLAT DO PRACOWNICZYCH PLANOW KAPITALOWYCH {PPK)
(dla osob, ktoére ztozyty deklaracje rezygnacji z dokonywania wptat do PPK)

Whiosek nalezy wypetnic¢ wielkimi literami. Wniosek sktada sie podmiotowi zatrudniajgcemu.

1. Dane dotyczace osoby zatrudnionej/uczestnika PPK

Imie (imiona)

Nazwisko

Numer PESEL, a w przypadku os6b nieposiadajgcych
numeru PESEL data urodzenia

Seria i numer dowodu osobistego lub numer
paszportu albo innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢ w przypadku osob
nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego

2. Nazwa podmiotu zatrudniajacego

Urzad Gminy w Lubinie

3. Oswiadczenie

Na podstawie art. 23 ust. 10 ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2215, z p6zn. zm.) wnosze o dokonywanie wptat do PPK*.

* Whptat do PPK podmiot zatrudniajgcy dokonuje poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym
ztozono niniejszy wniosek.

data ztozenia wniosku podmiotowi zatrudniajgcemu
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