ZARZADZENIE NR 1205/2021

WOJTA GMINY LUBIN
z dnia 15 czerwca 2021 r.

w sprawie upowaznienia dla Zastepcy Wojta Gminy Lubin

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39 ust. 2, 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 1.
o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2020, poz. 713 ze zm.), art. 95, 96 1 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2020, poz. 1740 ze zm.), art. 3' ustawy z dnia 26 kwietnia 1974 r. Kodeks pracy
(t.j. Dz. U. 22020, poz. 1320 ze zm.), art. 268 a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z2021r., poz.735ze zm), art. 143 § 1 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 1325 ze zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 305), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. 22021 r., poz. 217 ze zm.), art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z2019r., poz.2019ze zm.), ustawy zdnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2021, poz.372) zarzadzam co nastgpuje:

§1.
Upowazniam Pana Bartosza Chojnackiego — Zastepce Wojta Gminy Lubin do:

1) reprezentowania Gminy Lubin na zewnatrz;

2) podpisywania pism procesowych we wszystkich postgpowaniach przed sgdami, organami administracji
publicznej i samorzadowej oraz innymi organami, w ktorych strong jest Gmina Lubin badz Urzad Gminy
w Lubinie oraz do udzielania radcom prawnym petnomocnictw procesowych w tych sprawach a takze do
udzielania pelomocnictw wykonawcom robot budowlanych realizowanych na rzecz Gminy Lubin
w zakresie zawartych umow;

3) reprezentowania Gminy we wszystkich postgpowaniach przed organami administracji publicznej
i samorzadowe] oraz udzielania dalszych petnomocnictw do wystepowania w imieniu Gminy Lubin
i Urzedu Gminy Lubin w tych sprawach,

4) wykonywania w imieniu Wojta Gminy uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow
Urzedu Gminy oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych; w tym do:

dokonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Urzedu Gminy w Lubinie oraz
kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych, w szczegdlnos$ci:

- nawigzywania umow o prace,

- wypowiadania umow o prace,

- dokonywania zmian zawartych umoéw o prace,

- wystawiania $wiadectw pracy,

- udzielania urlopéw wypoczynkowych i innych zwolnien od pracy,

- podpisywania delegacji;

- podpisywania skierowan pracownikow Urzedu Gminy w Lubinie na badania lekarskie;

- podpisywania korespondencji i dokumentéw dotyczacych Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych

5) podejmowania wszelkich czynnosci zastrzezonych do kierownika zamawiajacego w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego zwigzanego
z realizacjg zadan przewidzianych w budzecie Gminy Lubin oraz zawierania umow cywilno-prawnych
w tym dotyczacych zarzadu mieniem komunalnym i biezacego funkcjonowania Urzedu Gminy do kwoty
130 000 ztotych oraz powyzej kwoty 130 000 ztotych;

Id: 9E15133D-1292-49B8-96D9-DOE514EF21FE. Podpisany Strona 1



6) samodzielnego sktadania w imieniu Gminy Lubin o§wiadczen woli w zakresie zarzadu mieniem,;
7) podpisywania deklaracji VAT;
8) podpisywania odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych oraz skargi, wnioski i petycje;

9) podpisywania wszelkich dokumentéow zwiazanych z pozyskiwaniem, realizowaniem i rozliczaniem
projektow dofinansowanych ze $§rodkéw Unii Europejskiej iinnych funduszy pomocowych (w tym
krajowych);

10) podpisywania pozostatej korespondencji oraz dokumentow, ktore wynikaja z realizacji uchwat zarzadzen
1 innych aktow normatywnych organéw gminy;

11) zatatwiania ipodpisywania w imieniu Wo¢jta Gminy Lubin wszystkich spraw, do ktorych maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, w tym do wydawania
decyzji, postanowien i za§wiadczen;

12) podejmowania w imieniu Wéjta Gminy Lubin, jako wierzyciela lub organu egzekucyjnego, wszelkich

czynnos$ci w postepowaniach egzekucyjnych w administracji, w tym wystawiania i podpisywania wezwan,
upomnien, tytutdw egzekucyjnych oraz wydawania postanowien i zarzadzen dotyczacych tych postepowan;

13) wydawania w imieniu Wéjta Gminy decyzji o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej;

14) podpisywania  deklaracji  podatkowych (PIT), deklaracji ubezpieczeniowych, dokumentéw
w sprawach zzakresu ubezpieczen spolecznych oraz zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu
pracownikéw Urzedu, w tym zaswiadczen Rp-7;

15) podpisywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych, zatwierdzania
dowodow ksiggowych do ujecia w ksiggach rachunkowych oraz zatwierdzania ich do zaptaty;

16) podpisywania informacji, ogloszen, zawiadomien 1 obwieszczen, o ktérych mowa
w art. 11 iart. 17 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U.
z 2018 r., poz. 1945 ze zm.) oraz w art. 39 i art. 43 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udost¢pnianiu
informacji o §rodowisku ijego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie $srodowiska oraz o ocenach
oddzialywania na $rodowisko (Dz. U. z 2018 r., poz. 2081 ze zm.);

17) przydzielania korespondencji do zalatwiania przez wlasciwe referaty i samodzielne stanowiska pracy;

18) wydawania w imieniu Wojta Gminy Lubin decyzji, zezwolen i zas§wiadczen w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej;

19) poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem pism wytworzonych przez pracownikow Urzedu;

20) wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta za wyjatkiem czynnosci zwigzanych
Z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy oraz ustalania wysoko$ci wynagrodzenia,

21) sktadania o$wiadczen woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezacej dziatalno$ci gminy;

22) realizowania zadan wynikajacych z funkcji "Szefa Obrony Cywilnej Gminy", m.in. podpisywania pism
z zakresu obrony cywilnej i spraw obronnych.

§ 2.

Zastepca Wojta Gminy Lubin zastepuje Wojta Gminy Lubin w razie jego nieobecnosci lub niemozno$ci
pelnienia przez niego obowigzkéw we wszystkich sprawach dotyczacych Gminy i funkcjonowania Urzedu
Gminy.

§ 3.

Upowaznienie obowigzuje do odwotania nie dtuzej niz do dnia rozwigzania stosunku pracy na stanowisku
Zastepcy Woijta.
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§ 4.

Z dniem 15 czerwca 2021 r. traci moc Zarzadzenie nr 559/2020 Wojta Gminy Lubin z dnia 23 stycznia
2020 r. w sprawie upowaznienia dla Zastepcy Wojta Gminy Lubin.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Tadeusz Kielan
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