ZARZADZENIE NR 1339/2021
WOJTA GMINY LUBIN
z dnia 26 sierpnia 2021 r.

w sprawie zatwierdzenia dokumentow z zakresu ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy
w Lubinie

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22021 r.
poz. 1372) oraz art. 14 ust. 1, art. 15 ust. 51 art. 43 ust. 5 ustawy zdnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie
informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2019 1. poz. 742 z p6zn. zm.), zarzagdzam co nastepuje:

§1.

W celu zapewnienia ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisdéw o ochronie informacji
niejawnych zatwierdzam:

1) "Plan ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy w Lubinie", stanowigcy zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia;

2) "Szacowanie ryzyka ipoziomu zagrozen zwigzanych z dostepem osob nieuprawnionych do informacji
niejawnych o klauzuli "zastrzezone" lub ich utrata w Urzedzie Gminy w Lubinie", stanowigce zalacznik nr
2 do niniejszego zarzadzenia;

3) ,.Instrukcje dotyczaca sposobu itrybu przetwarzania informacji niejawnych oznaczonych klauzula
"zastrzezone" oraz zakresu i warunkow stosowania $rodkéw bezpieczenstwa fizycznego, w celu ich
ochrony w Urzgdzie Gminy w Lubinie.

§ 2.

Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy w Lubinie do zapoznania si¢ z dokumentami, o ktérych
mowa § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nich zasad.

§3.

Nadzér nad wykonaniem postanowien niniejszego zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Ochrony
Informacji Niejawnych.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Tadeusz Kielan
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~ ZALACZNIK Nr 1
do ZARZADZENIA WOJTA GMINY LUBIN
Nr 1339/2021 z dnia 26 sierpnia 2021

PLAN OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH
W URZEDZIE GMINY W LUBINIE

(w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego)

OPRACOWALA ZATWIERDZAM
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Wojt Gminy Lubin
Niejawnych |-/ Tadeusz Kielan
|-/ Agnieszka Hatas
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~ ZALACZNIK Nr 2
do ZARZADZENIA WOJTA GMINY LUBIN
Nr 1339/2021 z dnia 26 sierpnia 2021

Dane zanonimizowane ze wzgledu na szczegoélny interes bezpieczennstwa Gminy Lubin

SZACOWANIE RYZYKA

| POZIOMU ZAGROZEN ZWIAZANYCH
Z DOSTEPEM 0SOB NIEUPRAWNIONYCH DO INFORMACJI
NIEJAWNYCH O KLAUZULI ,,ZASTRZEZONE”
LUB ICH UTRATA W URZEDZIE GMINY W LUBINIE

Opracowano zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia 29 maja 2012 r.
w sprawie srodkow bezpieczenstwa fizycznego stosowanych do zabezpieczenia informacii
niejawnych
(Dz. U.z 2012 r., poz. 683)

OPRACOWALA ZATWIERDZAM
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Wéjt Gminy Lubin
Niejawnych |-/ Tadeusz Kielan

|-/ Agnieszka Hatas
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Dane zanonimizowane ze wzgledu na szczeg6lny interes bezpieczefistwa Gminy Lubin

INSTRUKCJA

DOTYCZACA SPOSOBU | TRYBU PRZETWARZANIA INFORMACJI
NIEJAWNYCH OZNACZONYCH KLAUZULA ,,ZASTRZEZONE” ORAZ
ZAKRESU | WARUNKOW STOSOWANIA SRODKOW
BEZPIECZENSTWA FIZYCZNEGO, W CELU ICH OCHRONY

W URZEDZIE GMINY W LUBINIE
OPRACOWALA ZATWIERDZAM
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Wojt Gminy Lubin
Niejawnych |-/ Tadeusz Kielan

|-/ Agnieszka Hatas
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