ZARZADZENIE NR 1465/2021
WOJTA GMINY LUBIN
z dnia 24 listopada 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy
w Lubinie

Na podstawie art. 33 ust. 3, art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz U.
z 2021 r. poz. 1372), art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w prawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wprowadzam regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy w Lubinie stanowiacy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zobowigzuj¢ wszystkich podleglych pracownikéw do zapoznania si¢ z jego trescia.
§ 3.

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Tadeusz Kielan



Zatacznik
do Zarzadzenia nr 1465/2021 Wéjta Gminy Lubin
z dnia 24 listopada 2021 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W URZEDZIE GMINY W LUBINIE

§1

Zasady ogolne

1.

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy
w Lubinie, zwanym dalej Urzedem, miejsca instalacji kamer, reguty rejestracji i zapisu
informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostgpniania
zgromadzonych danych o zdarzeniach.

. Administratorem urzadzef monitoringu wizyjnego jest Wojt Gminy Lubin, z siedziba w

Lubinie, ul. Ksigcia Ludwika I 3.

. System monitoringu wizyjnego ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa 1 porzadku

publicznego oraz ochrong oséb i mienia na terenie wokot budynku Urzedu.

Regulamin monitoringu w Urze¢dzie dostgpny jest na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej.

§2

Cel i zasady funkcjonowania monitoringu

1.

Monitoringiem wizyjnym objety jest teren zewnetrzny budynku Urzedu tj.

a) wejscie gtowne, frontowa §ciana oraz cze$¢ chodnika i jezdni;

b) wejscie boczne, wschodnia $ciana, cz¢s$¢ chodnika 1 teren do niego przylegly;

c¢) wjazd na plac parkingowy wraz z terenem przylegtym.

2. Nagranie z systemu monitoringu wizyjnego obejmuje jedynie obraz zarejestrowany za

3.

pomocg kamer.

Monitoring wizyjny funkcjonuje calodobowo.

4. Monitoring nie stuzy jako narzgdzie do kontroli czasu pracy pracownikow Urzedu.

5.

Okres przechowywania nagrahn z monitoringu wynosi 30 dni, nastgpnie nagrania ulegaja
usunie¢ciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujagcym obraz.

§3

Zakres monitoringu

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje kamery na zewnatrz budynku, rejestratory

zapisujace obraz na dysku, okablowanie oraz monitor pozwalajacy na podglad zapisu.


http://bip.ug.lubin.pl/
http://bip.ug.lubin.pl/

2. Tabliczki informacyjne o tresci ,,teren monitorowany” znajduja si¢ przy wejsciach do

3.

budynku oraz przy wjezdzie na plac parkingowy.

Dostep do nagran i obrazu monitoringu wizyjnego na podstawie upowaznienia majg
nastepujace osoby:

a) Osoby upowaznione przez Wojta Gminy Lubin,

b) Inspektor Ochrony Danych.

§4

Reguly rejestracji i zapisu nagran

1.
2.

Obraz z kamer systemu monitoringu podlega rejestracji i zapisaniu na nosniku fizycznym.

Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego udostepnia si¢ jedynie na pisemny wniosek
uprawnionym do tego organom — np. Policji, Prokuraturze, Sadom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci.

. Nagrania z systemu monitoringu nie sg udostepnianie osobom fizycznym, gdyz mogloby to

prowadzi¢ do naruszen praw 1 wolnos$ci osob trzecich.

. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskéw organéw wymienionych w § 4 ust.

2, w szczegolnosci gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaty zdarzenie
zZwigzane z naruszeniem bezpieczenstwa osob i1 mienia, okres przechowywania danych
moze ulec wydtuzeniu o czas niezbedny do zakonczenia postgpowania, ktdorego podmiotem
jest zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny Urzedu.

. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysziego

postepowania moze zwroci¢ si¢ pisemnie do Wojta z prosba o ich zabezpieczenie przed
usunig¢ciem po uptywie standardowego okresu ich przechowywania.

. Uzasadniony wniosek z okre§long datg, miejscem 1 przyblizonym czasem zdarzenia nalezy

ztozy¢ w Kancelarii Ogolnej Urzgdu w terminie do 14 dni liczac od dnia, w ktérym
zdarzenie moglo zosta¢ zarejestrowane przez monitoring wizyjny. Wnioski ztozone po tym
terminie moga nie gwarantowaé zabezpieczenia obrazu ze wzgledu na jego mozliwe
usunigcia z rejestratora.

§5

Sposob zabezpieczenia i udostepnienia nagran

1. Na wniosek osoby zainteresowanej, osoba upowazniona do dost¢pu do zapisu monitoringu

w Urzedzie sporzadza kopi¢ nagrania. Opisuje ja w sposob trwaty nastgpujacymi danymi:
a) numer porzadkowy kopii;

b) okres, ktorego dotyczy nagranie;

¢) zrodto danych, np. wskazanie usytuowania kamery... ;

d) data wykonania kopii;

e) dane osoby, ktora sporzadzita kopig;

f) podpis osoby, ktora sporzadzita kopig;

g) informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.



. Zapisane nos$niki przechowywane sg w sejfie informatycznym, ktéry znajduje si¢ w pokoju

nr27.

. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona na

okres nie dtuzszy niz 4 miesigce i udostgpniana jest jedynie uprawnionym organom np.:
Policji, Prokuraturze, Sadom po tym okresie kopia podlega fizycznemu zniszczeniu.
Termin zabezpieczenia kopii nagrania moze zosta¢ wydtuzony w przypadku wskazanym
w § 4 ust. 4 Regulaminu.

. Zapisane nos$niki przechowywane sg w sejfie informatycznym, ktory znajduje si¢ w pokoju

nr27.

. Wykonanie niszczenia no$nikdw zawierajacych nagrania potwierdzone jest wpisem

w Rejestrze dzialan w systemie monitoringu.

§6

Ochrona danych osobowych

1.

2.

Osoby przebywajace na terenie monitorowanym sg informowane o funkcjonowaniu
systemu monitoringu wizyjnego poprzez umieszczone przy wejsciach do obiektu oraz
w widocznych miejscach tabliczek informacyjnych wraz z klauzula informacyjna
wynikajacg z art. 13 RODO. Kazdy z podmiotow, objetych systemem monitoringu
wizyjnego posiada:

a) prawo dostepu do informacji o istnieniu monitoringu wizyjnego, jego zakresie i celu
stosowania, o nazwie Administratora, jego danych rejestrowych i kontaktowych,

b) prawo dostepu do nagran — w uzasadnionych przypadkach,
¢) prawo zadania usuni¢cia danych osobowych,
d) prawo zgloszenia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Osoby, ktore majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzani
sa do przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych, a ich

uprawnienie dostgpu do tych danych wymaga nadania wyraznego upowaznienia.

3. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych z zastosowaniem
monitoringu wizyjnego, w brzmieniu okre§lonym w zalaczniku do niniejszego Regulaminu,
dostepna jest na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;.

§8

Zapisy koncowe

1

. Zabrania si¢ jakikolwiek ingerencji w urzadzenia rejestrujace.

2.

Kazdy pracownik, ktory stwierdzi uszkodzenie zainstalowanych w Urzedzie kamer lub
zauwazy probe ich uszkodzenia zobowigzany jest do natychmiastowego powiadomienia
o tym fakcie Wojta lub z-cy Wojta.

. Przeglady, konserwacje 1 naprawy urzadzen wchodzacych w sklad systemu monitoringu

zlecane s3 wylacznie osobom posiadajagcym niezbedng wiedze 1 doswiadczenie.
W przypadku zlecenia m.in. naprawy/konserwacji/przegladu firmie zewngtrznej, zostanie
zawarta z nig umowa powierzenia danych osobowych.


http://bip.ug.lubin.pl/

§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzj¢ podejmuje Wojt Gminy
Lubin.



Zalacznik do Regulaminu

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

W zwiazku z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

TEREN OBJETY
MONITORINGIEM WIZYJNYM

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy, Ze:

1.

2.
3.

hd

7.

8.
9.

Administratorem monitoringu wizyjnego jest Gmina Lubin, reprezentowana przez Wojta Gminy Lubin z siedzibg przy ul. Ksiecia Ludwika I 3,
59-300 Lubin, tel. 76 840 31 00.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych e-mail : iod@ug.lubin.pl

Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ) RODO Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, (przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi), zgodnie z ustawg z dnia 8§ marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym.

Dane osobowe przechowywane beda przez okres do 30 dni, po tym okresie dane zostang automatycznie nadpisane.

Monitoringiem wizyjnym objety jest teren zewngtrzny.

Dane osobowe moga by¢ udostgpniane podmiotom upowaznionym na podstawie przepisOw prawa (w szczego6lnosci organom $cigania) oraz na

podstawie zawartych uméw powierzenia.

Ma Pani/Pan prawo dost¢pu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia ich przetwarzania a takze prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania tych danych.

Pani/Pana dane nie b¢da poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez profilowaniu.

Pani/Pana dane nie beda przekazywane poza EOG ( Europejski Obszar Gospodarczy ).

10. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.


mailto:iod@ug.lubin.pl
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