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ZARZADZENIE NR 1815/ 2022
WOJTA GMINY LUBIN
z dnia 29 sierpnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia polityki ochrony danych osobowych
dla projektu grantowego pn. ,,Cyfrowa Gmina”

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz.U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadza sie Polityke ochrony danych osobowych dla projektu grantowego pn. ,Cyfrowa
Gmina” stanowigca zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikowi Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony
Srodowiska.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 1815/2022
Wojta Gminy Lubin z dnia 29.08.2022 r.

POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH DLA PROJEKTU GRANTOWEGO
PN. ,,CYFROWA GMINA”

§1

1. Polityka ochrony danych osobowych jest dokumentem opisujgcym zasady ochrony
danych osobowych stosowane w Urzedzie Gminy Lubin w zwigzku z realizacjg
projektu ,Cyfrowa Gmina”, zgodnie z rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgadzenie o ochronie
danych osobowych) zwane dalej RODO.

2. Polityka ochrony danych osobowych zostata stworzona  wylgcznie do celéw
zwigzanych z realizacjg umowy nr 3958/2/2021 w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwdj cyfrowy JST oraz
wzmochnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU dziatania 5.1 Rozwdj
cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia dotyczace
realizacji projektu grantowego ,Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-
0001/21-00.

3. Polityka stanowi jeden ze srodkéw organizacyjnych majgcych na celu wykazanie, ze
przetwarzanie danych osobowych odbywa sie zgodnie z RODO, a wprowadzane
Politykga dokumenty majg na celu utatwienie wykazania przestrzegania przepisow,
szczegolnie w zakresie rozliczalnosci.

§2

llekro€ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1. Administratorze danych (ADO) — nalezy przez to rozumiec :

= Minister wiasciwy ds. rozwoju regionalnego,

2. Danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, w rozumieniu art. 4
pkt. 1 RODO tj. informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,0sobie, ktorej dane dotyczg”); mozliwa do zidentyfikowania osoba
fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w
szczegolnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szczegolnych czynnikdw okreslajgcych fizyczng, fizjologiczng, genetyczna,



10.

11.

12.

psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamosc¢ osoby fizycznej,
przetwarzane w ramach wykonywania zadan wynikajgcych z Umowy. Generatorze
Whnioskéw Grantowych (GWG) — nalezy przez to rozumieC aplikacje stuzacg do
kompleksowej obstugi wnioskow grantowych (w zakresie sktadania wnioskéw, oceny
wnioskow, rozliczenia wnioskéw, komunikacji miedzy Operatorem a Wnioskodawca,
dostepng na stronie internetowej Operatora.

,2Grantobiorcy” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, bedacy jednostkg samorzadu
terytorialnego, wybrany w procesie otwartego naboru, ogtoszonego przez Operatora,
ktory realizuje Projekt Grantowy na podstawie Umowy o powierzenie Grantu.
,Grancie” — nalezy przez to rozumie¢ srodki finansowe, ktore Grantodawca na
podstawie Umowy o powierzenie Grantu powierzyt Grantobiorcy na realizacje zadan
stuzgcych osiggnieciu celu Projektu.

,Instytucji Zarzadzajgcej PO PC” — nalezy przez to rozumie¢ ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego.

.instytucji Posredniczgcej” — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Projektéw Polska
Cyfrowa;

,=Naduzyciu finansowym” — nalezy przez to rozumie¢ jakiekolwiek umysine dziatanie
lub zaniechanie dotyczgce wykorzystania lub przedstawienia fatszywych, niescistych
lub niekompletnych oswiadczen lub dokumentow, kiére ma na celu
sprzeniewierzenie lub bezprawne zatrzymanie sSrodkow z budzetu ogolinego
Wspolnot lub budzetéw zarzgdzanych przez Wspdlnoty lub w ich imieniu,
nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegolnego obowigzku, w tym samym
celu, niewlasciwego wykorzystania takich sSrodkow do celow innych niz te, na ktére
zostaty pierwotnie przyznane.

,Nieprawidtowosci” - nalezy przez to rozumie¢ nieprawidtowos¢, o ktdrej mowa w art.
2 pkt 36 rozporzgdzenia ogdlnego, tj. kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa
krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajace z dziatania lub
zaniechania  podmiotu  gospodarczego zaangazowanego we  wdrazanie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego,
ktore ma Ilub moze mieC szkodliwy wplyw na budzet Unii poprzez
obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem.

,Okresie kwalifikowalnosci wydatkow” — nalezy przez to rozumie¢ okres, w ktorym
mogg by¢ ponoszone wydatki kwalifikowane w ramach Projektu.

.Beneficjencie” - nalezy przez to rozumie¢ beneficjenta projektu indykatywnego
Cyfrowa Gmina.

,Operatorze” — nalezy przez to rozumieC¢ Operatora konkursu grantowego, ktorym
jest Partner Projektu: Politechnika £6dzka.

.,Powierzajgcym” — nalezy przez to rozumie¢ ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, ktory jako administrator danych osobowych powierzyt Instytucji
Posredniczgcej w drodze Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania
danych osobowych w zwigzku z realizacjg Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020 z dnia 12 czerwca 2015 r. przetwarzanie danych osobowych w



zbiorach Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 oraz Centralny
system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych.

13.,Projekcie” — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie realizowane przez
Grantobiorce opisane we wniosku o przyznanie Grantu.
14.,Przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ przetwarzanie

w rozumieniu art. 4 pkt. 2 RODO, tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany
lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie Iub modyfikowanie, pobieranie,
przeglgdanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie
lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub fgczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie.

15.,RODO” - rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych).

16. ,Regulaminie Konkursu Grantowego® — nalezy przez to rozumieC regulamin
konkursu pt. ,Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym- Granty
PPGR” organizowanego przez Operatora.

17.,Rozliczeniu wydatkow” — nalezy przez to rozumieC wykazanie i udokumentowanie
we wniosku rozliczajgcym informacji na temat realizacji Projektu oraz osiggniecia
wskaznikoéw przez Grantobiorce i potwierdzenie ich przez Operatora.

18.,Ustawie o ochronie danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781).

19.,Wniosku o przyznanie grantu” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek ztozony przez
Grantobiorce w celu uzyskania Grantu.

20.,Wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki poniesione zgodne
z Whnioskiem o przyznanie Grantu, Regulaminem Konkursu Grantowego oraz

Umowa.

21.,Liscie rankingowej’ - nalezy przez to rozumie¢ liste projektow grantowych
wytonionych do dofinansowania publikowang przez Beneficjenta na stronie
internetowe;j.

22. ,Utrzymaniu efektéw Projektu” - nalezy przez to rozumieC okres wskazany w
Umowie, w ktorym Grantobiorca zobowigzany jest do stosowania procedury
utrzymania monitorowania efektow Projektu.

23.,Zakonczenie Projektu” - nalezy przez to rozumie¢ date zaakceptowania przez
Operatora koncowego rozliczenia Projektu grantowego.

§3
Grantobiorca zapewnia, ze przy przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku
z realizacjg projektu doktada szczegdlnej starannosci w celu ochrony intereséw 0sob,
ktérych dane dotyczg, w szczegdlnosci zapewnia, ze:



1) stosuje zasade zgodnosci z prawem co oznacza, ze przetwarzanie danych
osobowych odbywa sie wytgcznie na podstawie jednej z przestanek legalnosci
wynikajgcej z art. 6 i/lub art. 9 RODO,

2) stosuje zasade rzetelnosci co oznacza, ze osoba ktérej dane dotyczg wie, ze jej
dane sg przetwarzane, a odbywa sie to poprzez wypetnianie obowigzku
informacyjnego wynikajgcego z art. 13 lub 14 RODO

3) stosuje zasade przejrzystosci co oznacza, ze osoba, ktorej dane dotyczg wie, w
jakim stopniu jej dane osobowe sg lub bedg przetwarzane; zasade tg stosuje
sie w sposob wiasciwy dla zasady rzetelnosci,

4) stosuje zasade ograniczenia celu czyli dane osobowe przetwarzane sg wytgcznie
w celu zgodnym z odpowiednig przestankg prawna wynikajgcg z art. 6 i/lub art.
9 RODO,

5) stosuje zasade minimalizacji danych co oznacza, ze dane osobowe sg
adekwatne, stosowne oraz ograniczone do celow, w ktérych sg przetwarzane,

6) stosuje zasade ograniczenia przetwarzania co oznacza, ze dane s3g
przechowywane
w formie umozliwiajgcej identyfikacje osoby, ktorej dane dotyczg, przez okres
nie dluzszy niz jest to niezbedne dla celdw przetwarzania,

7) stosuje zasade integralnosci i poufnosci, co oznacza, ze dane osobowe sg
przetwarzane w sposob uniemozliwiajgcy dostep do nich przez osoby
nieuprawnione,

8) w przypadku koniecznosci powierzenia przetwarzania danych osobowych innym
podmiotom przetwarzajgcym zawarto z nimi umowy powierzenia, zgodnie z
RODO, w ktorych zobowigzano podmiot przetwarzajgcy do zapewnienia
ochrony danych osobowych co najmniej na poziomie obowigzujgcym u
beneficjenta.

§4
Przy realizacji projektu oprécz niniejszej Polityki stosuje sie rowniez bezwzglednie
Polityke ochrony danych osobowych obowigzujgcg w Urzedzie Gminy Lubin.
Kazda osoba, majgca dostep do danych osobowych uczestnikdbw projektu jest
zobowigzana do zapoznania sie z niniejszg Polityka.
Osoby, ktére przetwarzajg dane osobowe pozyskane w zwigzku z realizacja,
muszg posiada¢ pisemne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
nadane przez Wojta Gminy Lubin.
Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi Zatgcznik nr 1 do
niniejszej Polityki. Nadania upowaznieh do przetwarzania danych osobowych
w centralnym systemie teleinformatycznym dokonywane jest w ramach nadawania
uprawnien do centralnego systemu teleinformatycznego.
Osoby przetwarzajgce dane osobowe zobowigzane sg do zachowania ich w
tajemnicy, takze po ustaniu zatrudnienia.
Osoby upowaznione do przetwarzania danych majg obowigzek:
a) przetwarzac je zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa



10.

b) nie udostepnia¢ ich oraz uniemozliwiac dostep do nich osobom
nieupowaznionym,

c) zabezpieczac je przed zniszczeniem.

Kazdy upowazniony do przetwarzania danych potwierdza pisemnie fakt zapoznania

sie z niniejszg dokumentacjg i zrozumieniem wszystkich zasad bezpieczenstwa.

Wz6r potwierdzenia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej Polityki.

Grantobiorca prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych

osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy i realizacjg Projektu (Zatgcznik nr

2) do niniejszej Polityki oraz ewidencje pomieszczen w ktérych przetwarzane sg

dane osobowe (Zatgcznik nr 3) do niniejszej Polityki.

Grantobiorca prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania

dokonywanych w imieniu Instytucji Posredniczgcej oraz Administratora zgodnie

z zasadami wskazanymi w art. 30 ust. 2-5 RODO ( Zatgcznik nr 8 ).

Grantobiorca prowadzi rejestr naruszen (Zatgcznik nr 7) i dokumentuje je w

zakresie niezbednym do przeprowadzenia kontroli.

§5
Uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres,
kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia,
administrator i podmiot przetwarzajgcy wdrazajg odpowiednie srodki techniczne i
organizacyjne, aby zapewni¢ odpowiedni stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy
temu ryzyku.

§6
Przetwarzanie szczegolnych kategorii danych osobowych odbywa sie na podstawie
art. 9 ust. 2 lit. g RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne ze wzgleddéw zwigzanych z
waznym interesem publicznym, na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa
cztonkowskiego.
W przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej one dotyczg, osoba
nadzorujgca przetwarzanie danych osobowych jest obowigzana dokonaé
obowigzku informacyjnego wynikajgcego z art. 13 i art. 14 RODO. Potwierdzeniem
spetnienia tego obowigzku jest ztozenie oswiadczenia przez uczestnika projektu.
Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane wylgcznie w  zakresie zwigzanym z
realizacjg projektu. Zabronione jest wykorzystywania danych osobowych
uzyskanych w zwigzku z realizacjg Projektu do innych celow.

§7
Na mocy umowy nr 3958/2/2021 grantobiorca moze powierza¢ przetwarzania
danych osobowych innym podmiotom sSwiadczacym ustugi na rzecz projektu
zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym w szczegolnosci
realizujgcym badania ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom realizujgcym zadania
zwigzane z audytem, kontrola,



2. monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi
prowadzonymi w ramach Programu.

3. Grantobiorca ma obowigzek zawarcia z kazdym podmiotem, ktoremu powierza
przetwarzanie danych osobowych umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych. Wzér umowy stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszej Polityki.

4. Wykaz podmiotéow i oséb, z ktérymi zawarto umowy powierzenia przetwarzania
danych stanowi Zatgcznik nr 6 do niniejszej Polityki.

§8
1. Przetwarzaniu podlegajg dane w ramach zbioréw danych osobowych:
a) Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow
operacyjnych
Przestankg legalnosci przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktorych
mowa w ust. 1 jest art. 6 ust. 1 lit.b, art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 9 ust. g RODO.

~

§9
Kazda osoba realizujgca Projekt zobowigzana jest do bezwzglednego stosowania przy
przetwarzaniu danych osobowych postanowieh zawartych w niniejszej Polityce oraz
Polityce ochrony danych osobowych obowigzujgcej w Urzedzie Gminy w Lubinie.

§ 10

Zatgcznik nr 1 — Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
Zatgcznik nr 2 — Wykaz oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
Zatgcznik nr 3 — Wykaz budynkdéw, pomieszczen lub czesci pomieszczen, w ktorych

przetwarzane sg dane osobowe
Zatgcznik nr 4 — Wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
Zatgcznik nr 5 — Zakres danych osobowych powierzanych do przetwarzania
Zatgcznik nr 6 — Wykaz podmiotow, z ktdérymi zawarto umowe powierzenia
przetwarzania

danych osobowych
Zatgcznik nr 7- Rejestr naruszen
Zatgcznik nr 8- Rejestr kategorii czynnosci przetwarzania
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Zatgcznik nr 1
do Polityki ochrony danych osobowych
dla Projektu grantowego ,,Gmina Cyfrowa”

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1) (RODO),
upowazniam Panig/Pana do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze projektu grantowego ,Cyfrowa Gmina”. Upowaznienie wygasa z
chwilg ustania Pani stosunku prawnego tgczgcego Panig z Urzedem Gminy Lubin lub
do momentu zakonczenia w/w projektu.

Czytelny podpis osoby upowaznionej
do wydawania i odwotywania upowaznieh.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczgcymi
ochrony danych osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujgcym w Urzedzie Gminy Lubin
opisem technicznych i organizacyjnych Srodkéw zapewniajgcych ochrone i bezpieczenstwo
przetwarzania danych osobowych (Politykg Ochrony Danych Osobowych) i zobowigzuje sie do
przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak
réwniez po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego mnie z Urzedem Gminy Lubin

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

Upowaznienie otrzymatem/am.

(miejscowosé, data, podpis)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2
do Polityki ochrony danych osobowych
dla Projektu grantowego ,,Gmina Cyfrowa”

WYKAZ 0SOB UPOWAZNIONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

l.p Imie i nazwisko Stanowisko/komorka | Data nadania | Data ustania
organizacyjna upowaznienia | upowaznienia

1.
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Zatgcznik nr 3
do Polityki ochrony danych osobowych
dla projektu grantowego ,Cyfrowa Gmina”

WYKAZ BUD,YNKC')W, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN,
W KTORYCH PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE
(wszystkie miejsca, pomieszczenia, pokoje, w ktdrych dokonuje sie operacji na danych

osobowych)
L.p. | Lokalizacja — adres Precyzyjne Dziat/osoba Zabezpieczenie
okreslenie uzytkujgca pomieszczenia

pomieszczenia pomieszczenie
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Zatgcznik nr 4
do Polityki ochrony danych osobowych
dla projektu grantowego Cyfrowa Gmina”

UMOWA NI ..o
powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawartaw dniu..........ooiiiiii, w Lubinie pomiedzy:
Gming Lubin

Reprezentowang przez
Wojta, Pana Tadeusza Kielana, zwana dajej ,Zamawiajgcym” lub ,Powierzajgcy”

a (firmg lub osobg prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg)
zwang dalej ,Wykonawcg” lub “Przetwarzajgcym”.

Zwazywszy, ze:
e Wykonawca bedzie wykonywat odptatne swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego
ustugi z zakresu .......
e Wykonawca w ramach ustug bedzie miat dostep do danych osobowych
uczestnikow projektu ,Wiedza i kompetencje — przepustkg do sukcesu”.
Strony niniejszym postanawiajg zawrze¢ Umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych (,Umowa”), o nastepujgcej tresci:

§1
Oswiadczenia stron

1. Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie
i celu objetym niniejszg umowa.

2. Zamawiajgcy, oswiadcza, ze administratorem danych osobowych jest Marszatek
Wojewddztwa Dolnoslgskiego z siedzibg we Wroctawiu, ul. Wybrzeze J.
Stowackiego 12-14, 50-411 Wroctaw;.

3. Zamawiajgcy  jest powierzajgcym dane na podstawie umowy

4. Zamawiajgcy o$wiadcza ponadto, ze zawiera niniejszg umowe w celu
bezposrednio zwigzanym 2z realizacjg projektu ,Wiedza i kompetencje -
przepustkg do sukcesu”.

5. Wykonawca oswiadcza, iz dysponuje odpowiednimi srodkami, w tym nalezytymi
zabezpieczeniami umozliwiajgcymi przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa .



6. Zleceniobiorca oswiadcza rowniez, ze osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych nadane =zostaty upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz Zze osoby te zostaly zapoznane z
przepisami o ochronie danych osobowych oraz z odpowiedzialnoscig za ich
nieprzestrzeganie, zobowigzaty sie do ich przestrzegania oraz do
bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i
sposobdw ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego taczgcego
osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych z danym podmiotem.

7. Zleceniobiorca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich Srodkow
technicznych i organizacyjnych  zapewniajgcych  adekwatny  stopien
bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

8. Zleceniobiorca zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich
srodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi
RODO i chronito prawa osob, ktérych dane dotycza.

9. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii
czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30 ust.2 RODO

10. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania wobec os6b, ktorych dane
dotyczg, obowigzkdéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO

§2

Zakres, cel, przetwarzania danych osobowych

1. Wykonawca moze przetwarza¢ dane osobowe przekazane przez Zamawiajgcego
wytgcznie w zakresie i w celu prawidtowego wykonania ustugi

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych danych
osobowych wytgcznie w celach zwigzanych z realizacjg Umowy i wytgcznie w
zakresie, jaki jest niezbedny do realizacji tych celow

3. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Wykonawce tylko i wytgcznie w celu
realizacji ustugi, ktorej zakres jest przedmiotem Umowy zawartej z Wykonawcg w
dniu .../.../202...r.

Dane osobowe uczestnikow projektu w zakresie obejmujacym: (zakres
adekwatny do celu powierzania)

- imiona i nazwiska,

- numer ewidencyjny PESEL,

- miejsce urodzenia

- adres zamieszkania

4. Na wniosek Administratora, powierzajgcego lub osoby, ktérej dane dotyczg
Zleceniobiorca wskaze miejsca, w ktorych przetwarza powierzane dane.

5. Poprzez przetwarzanie danych rozumie sie jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza te, ktére
wykonuje sie w systemach informatycznych.



§3
Zobowigzania podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie
danych osobowych

1. Wykonawca zobowigzuje sie przed przystgpieniem do przetwarzania powierzonych
przez Zamawiajgcego danych wdrozyC i utrzymywacC przez czas przetwarzania
wszelkie Srodki i zabezpieczenia zwigzane z przetwarzaniem danych, zgodnie z
wymaganiami ustawy oraz rozporzgdzenia.

2. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec oséb trzecich, jak i wobec
Powierzajgcego i administratora za szkody powstate w zwigzku z
nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych, RODO, przepiséw
prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz
za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z
umowa.

§4
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu

cywilnego.

3. W przypadku, gdy niniejsza Umowa odwotuje sie do przepisow prawa, oznacza to
rowniez inne przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych, a takze wszelkie
nowelizacje, jakie wejdg w zycie po dniu zawarcia Umowy, jak réwniez akty prawne,
ktore zastgpig wskazane ustawy i rozporzgdzenia.

4. Umowe sporzgdzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze Stron.

5. Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych obowigzuje na czas trwania
umowy na Swiadczenie przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy ustug z
zakresu ....

zamawiajacy wykonawca
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Zatgcznik nr 5
do Polityki ochrony danych osobowych
dla Projektu grantowego ,,Gmina Cyfrowa”

ZAKRES DANYCH OSOBOWYCH POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, beneficjentéw, partneréw:
a) Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta): Forma prawna, Forma wiasnosci, NIP,
REGON, Adres siedziby ( Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy,
Miejscowos¢, Kraj, Wojewodztwo, Powiat, Gmina, Telefon, Fax, Adres e-mail,
Adres strony www ), Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych
w imieniu wnioskodawcy, Osoba do kontaktéw roboczych ( Imie, Nazwisko,
Numer telefonu, Adres e-mail, Numer faksu, Adres, Ulica, Nr budynku, Nr lokalu,
Kod pocztowy, Miejscowosc.

2) Dane pracownikdw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektow,
oraz dane pracownikow instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014 2020, ktérzy zajmujg sie obstugg projektéw:
a) Imie, Nazwisko, Adres e-mail, Rodzaj uzytkownika, Miejsce pracy, Numer

telefonu, Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta.

3) Osoby fizyczne i osoby prowadzgce dziatalnos¢ gospodarcza, ktérych dane bedag
przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie:

a) Nazwa wykonawcy, Imie, Nazwisko, Kraj, NIP, Adres: ( Ulica, Nr budynku, Nr
lokalu, Kod pocztowy, Miejscowos¢, Nr rachunku bankowego, Kwota
wynagrodzenia.
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Zatgcznik nr 6
do Polityki ochrony danych osobowych
dla Projektu grantowego ,Cyfrowa Gmina”

WYKAZ PODMIOTOW, Z KTORYMI ZAWARTO UMOWE POWIERZANIA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Nazwa podmiotu,
ktéremu zostato

Dane powierzone . Nr umowy Data
Ip. . . . Adres podmiotu : ) o
powierzajgcego przetwarzanie (powierzenia) podpisania
danych
osobowych
1
2
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Zatgcznik nr 7
do Polityki ochrony danych osobowych

dla Projektu ,,Cyfrowa Gmina”

Rejestr naruszen prowadzony przez Grantobiorce

Decyzja
. Ocena, czy Decyzja czy
. Skutki . . .
Data oraz Datai : . . wyeliminowano czy powiadomi¢
N ; . . . | zwigzane z Dziatania . . L
imie i nazwisko okolicznosci o skutki zawiadomi¢ osoby,
e . wystgpieniem | zaradcze .
osoby zgtaszajgcej | zdarzenia ) spowodowane organ ktdrych
naruszenia .
naruszeniem nadzorczy dane
dotycza
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Zatgcznik nr 8
do Polityki ochrony danych osobowych
dla Projektu grantowego ,Cyfrowa Gmina”

Rejestr kategorii czynnosci przetwarzania prowadzony przez
Grantobiorce

Na podstawie art.30 ust. 2 RODO

Imie i nazwisko
Nazwa podmiotu Gmina Lubin
przetwarzajgcego lub
podmiotéw
przetwarzajgcych
Dane kontaktowe Ul. Ksiecia Ludwika | 3, 59-300 Lubin
podmiotu
a) przetwarzajgcego
Nazwa i dane kontaktowe | 1. Minister wiasciwy ds. rozwoju regionalnego, majacy
administratora siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa
Nazwa i dane kontaktowe | Brak
wspotadministratora
Przedstawiciel podmiotu Brak
przetwarzajgcego
Inspektor Ochrony Agnieszka Siemczonek
Danych e-mail : iod@ug.lubin.pl
kategorie przetwarzan Obstuga i reagzacja iacti)ah w ramach Projektu
imieni rantowego ,Gmina Lubin”
b) E:lz(gg)g/\évinyc;h wimieniu gReaIizacjg umowy nr 3958/2/2021
administratorow
Nazwa panstwa trzeciego | Brak
lub organizacji
miedzynarodowej, oraz
0) informacja czy wymagana
jest dokumentacja
odpowiednich
zabezpieczen (jesli tak
wykazac jako zatgcznik)
0golny opis technicznych i Ograniczenie dostepu do pomieszczen biurowych
organizacyjnych $rodkéw zamykanych na klucz, przechowywanie dokumentacji w
bezpieczenstwa, o szafach lub w szafach metalowych zamykanych na klucz,
d) f wprowaplzeme zasadylczyste’golblurka, okresowe o
ktérych mowa w art. 32 szkolenia, wykonywanie testéw i ocena skutecznosci
ust. 1. srodkow technicznych i organizacyjnych. Peten zakres
ochrony opisany jest w Polityce Ochrony Danych Gminy
Lubin.




