ZARZADZENIE NR 165/2024

WOJTA GMINY LUBIN
7 dnia 23 wrzesnia 2024 .

w sprawie opracowania projektu budzetu Gminy Lubin na rok 2025

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22024 .
poz. 609, zpoézn. zm.) w zwiazku zart. 230 ust. 1, art. 233 wust. l z ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm. )zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Ustalam nastepujace wytyczne do sporzadzenia projektu uchwaty budzetowej na rok 2025:

1) Dochody w szczegdtowosci dziatl, rozdziat, §, dysponent, sposob finansowania, zadanie planowac nalezy
W oparciu o:

a) przypisy i1 odpisy z uwzglednieniem zalegtos$ci i nadptat w podatkach lokalnych,

b) przypisy 1iodpisy zuwzglednieniem =zaleglosci inadptat dla dzierzaw i wplywow z wieczystego
uzytkowania gruntow,

¢) planowane do sprzedazy nieruchomosci oraz zawarte umowy sprzedazy, z uwzglednieniem zaleglosci
1 nadpfat,

d) informacje Ministerstwa Finanséw o wysokosci dochodéw przekazywanych z budzetu panstwa,
e) informacje poszczego6lnych dysponentéow srodkdéw na zadania zlecone,

f) zawarte umowy o dofinansowanie,

g) prognozowane wykonanie roku 2024 dla pozostatych powtarzalnych dochodow..

2) Plany wydatkow biezacych w szczegdtowosci dziat, rozdziat, §, dysponent, sposoéb finansowania, zadanie
planowac¢ nalezy w oparciu o:

a) zaangazowanie za 9 miesiecy roku 2024,

b) przewidywane wykonanie w roku 2024,

¢) zawarte umowy, planowane do realizacji przedsigwziecia,

d) zaciagni¢te zobowigzania,

e) ztozone przez mieszkancow, sotectwa, sottysow oraz inne podmioty wnioski,

f)umowy oprace wg. stanu na 30 wrzesnia 2024r w zakresie wynagrodzen oraz pochodnych
od wynagrodzen,

g) obowigzujagce na dzien 30 wrzesnia 2024 roku stawki doptaty do taryf oraz prognozowana ilos¢
sprzedanej wody i odebranych $ciekow w zakresie doplat do ceny wody i $ciekow,

§2.
Sporzadzenia projektow planow finansowego Urzedu Gminy w Lubinie

1. Zobowiazuje dysponentéw $srodkow odpowiedzialnych za realizacj¢ dochodow i wydatkéw w Urzedzie
Gminy w Lubinie do przedlozenia w terminie do 14 pazdziernika 2024 roku planowanych kwot dochodow
i wydatkow na rok 2025, z zakresu podlegajacego ich merytorycznej kontroli. Plany sporzadzi¢ nalezy
W oparciu o wytyczne wskazane w § 1.

2. Plany dochodéw i wydatkow sporzadzi¢ nalezy przy zastosowaniu aplikacji pn.: "eProjekt 2".
3. Sporzadzajac plan wydatkow Dysponent :
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1) w kolumnie przewidywane wykonanie "Przew.wyk." - wskazuje oszacowang kwot¢ wykonania jaka
zamknie si¢ rok 2024 - szacunek sporzadzany jest na podstawie zaangazowania i planowanych, realnych do
wykonania do kofica roku zaptat.

2) w kolumnie "Prognoza" - wskazuje wnioskowana kwote planu na rok 2025.

3) kolumng "2025 projekt" pozostawia si¢ bez wypelnienia.

§3.

1. Zobowiazuj¢ kierownikow jednostek budzetowych Gminy Lubindo przedlozenia w terminie
do 7 pazdziernika 2024 roku projektow planéw finansowych jednostek na rok 2025. Plany sporzadzi¢ nalezy
W oparciu o wytyczne wskazane w § 1.

2. Plany sporzadzi¢ nalezy przy zastosowaniu aplikacji pn.: "eProjekt 2" 1istosujac wytyczne jak
w § 2 ust. 3 zaréwno dla wydatkow jak i dla dochodow.

3. Jednostki oswiatowe, ktore gromadza na wydzielonym rachunku dochody, o ktérych mowa
w art. 223 ustawy o finansach publicznych, sporzadzaja plan dochodow i wydatkow rachunku wydzielonego
przy zastosowaniu aplikacji pn.: "eProjekt 2".

4. Wygenerowany w systemie "eProjekt 2", projekt planu finansowego przedtozy¢ nalezy w wersji
elektronicznej za pomoca aplikacji e-puap, do ktorej nalezy zalaczy¢ uzasadnienie wraz:

1) z kalkulacja wynagrodzen,
2) informacjg o wydatkach biezacych finansowanych z dotacji na zadania wiasne.

5. Kalkulacje wynagrodzen, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1, jednostki sporzadzajg wg wzoru ustalonego:
1) dla jednostek oswiatowych w zataczniku nr 1 do Zarzadzenia,

2) dla Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lubinie i Klubu Dziecigcego w Krzeczynie Wielkim
w zalgczniku nr 2 do Zarzadzenia.

6. Projekty planéw finansowych jednostek o$wiatowych podlegaja zaopiniowaniu przez kierownika
Referatu Oswiaty, Kultury, Kultury Fizycznej i Zdrowia w terminie do 25 pazdziernika 2024 roku.

§ 4.

Projekty planéw finansowych gminnych instytucji kultury podlegaja zaopiniowaniu przez Kierownika
Referatu Oswiaty, Kultury, Kultury Fizycznej i Zdrowia w terminie do 14 pazdziernika 2024 roku.

§ 5.

1. Zobowiazuje kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Lubin oraz dysponentow $rodkow
odpowiedzialnych za realizacj¢ dochodéow i1 wydatkow w Urzedzie Gminy w Lubinie do przedtozenia
w terminie do 21 pazdziernika 2024 roku wykazu przedsiewzigé¢, o ktérych mowa w art. 226 ust. 3 i 4 ustawy
o finansach publicznych.

2. Wykaz przedsiewzi¢¢ sporzadzi¢ nalezy zgodnie zalacznikiem nr 3 do Zarzadzenia.
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§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 23 wrze$nia 2024 roku.

Wéjt Gminy Lubin

Tadeusz Kielan
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 165/2024

Wojta Gminy Lubin

MATERIALY PLANISTYCZNE NA ROK 2025 , inia 23 wrzegnia 2024 =
dkow na wynagrodzenia wraz z pochodnymi na rok 2025 - NAUCZYCIELE
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Tabela 1 . Ustalenie podstawy planowan

na podstawie wynagrodzen za wrzesien 2024
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Tabela 2. Rozliczenie tabeli 1 (w przypadku zwiekszenia puli Srodkéw na wynagrodzenia ponad kwoty wyliczone na 12 m-cy w tabeli 1, nalezy dotgczy¢ wyjasnienie przyczyn
wzrostu)

rozdziat | rozdziat | rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat

Wyszczegodlnienie z tego:

RAZEM § 3020

RAZEM § 4110

RAZEM § 4120

RAZEM § 4710

RAZEM § 4790

Tabela 3a. Nagrody jubileuszowe nauczycieli w roku 2025

ilos¢: kwota:

srodki ujmowane w planie SZKOLY

Tabela 3b.Odprawy nauczycieli w roku 2025

ilos¢: kwota:

srodki ujmowane w planie Urzedu Gminy

Tabela 4. Fundusz nagréd nauczycieli na rok 2025

Podstawa funduszu
nagroéd dla nauczycieli w
zth

rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat
Wyszczegélnienie z tego:

Fundusz nagréd dyrektora
0,8%

Fundusz nagréd w dyspozycji

Wajta Gminy 0,2% srodki ujmowane w planie Urzedu Gminy
y 0

Fundusz nagréd w dyspozycji

Wojta Gminy 1,65% srodki ujmowane w planie Urzedu Gminy
i o
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Tabela 5. Dodatkowe wynagrodzenie roczne na rok 2025:

rozdziat | rozdziat | rozdziat rozdziat
Wyszczegoélnienie z tego:

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

Podstawa :

RAZEM § 4110

RAZEM § 4120

RAZEM § 4800

Tabela 6. Razem nauczyciele (suma Tabeli 2, Tabeli 3a,Tabeli 4 w czesci fundusz nagréd dyrektora i Tabeli 5):

rozdziat | rozdziat | rozdziat rozdziat
Wyszczegdlnienie z tego:

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

RAZEM § 3020

RAZEM § 4110

RAZEM § 4120

RAZEM § 4710

RAZEM § 4790

RAZEM § 4800
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2. Kalkulacja Srodkow na wynagrodzenia wraz z pochodnymi na rok 2025 - PRACOWNICY

Tabela 7. Ustalenie podstawy planowania: miesieczne wynagrodzenie bez nagréd jubileuszowych i odpraw
emerytalnych lub rentowych na podstawie wynagrodzen za wrzesien 2024

NIEPEDAGOGICZNI

2 Wynagrodze % .g 5
S Dodatek za 3 N E
. e nie Dodatek . >T ;‘ = . Fundusz nagréd Fundusz
L.p. | Zanonimizowana umowa '§ zasa[ :Hicze funkeyjny [21] Premia [zi] wysI[l;?]e lat % % E X, | Inne dodatki [zi] dyrektora [21] Brutto [z1] ZUS [z1] pracy [21] PPK [zf]
2 a8
Suma
w przeliczeniu na 12 m - cy roku 2024
(wiersz "Suma"*12)
Tabela 8. Rozliczenie tabeli 7 (w przypadku zwiekszenia puli $rodkéw na wynagrodzenia ponad kwoty wyliczone na 12 m-cy w tabeli 7, nalezy dotaczy¢
wyjasnienie przyczyn wzrostu)
rozdziat | rozdziat | rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat
Wyszczegodlnienie z tego:
RAZEM § 3020
RAZEM § 4010
RAZEM § 4110
RAZEM § 4120
RAZEM § 4710

Tabela 9a. Nagrody jubileuszowe pracownikéw niepedagogicznych w roku 2025

Wyszczegdlnienie:

ilos¢:

kwota:

Planowane w 2025 nagrody

jubileuszowe

srodki ujmowane w planie SZKOLY

Tabela 9b. Odprawy emerytalne lub rentowe pracownikéw niepedagogicznych w roku 2025

Wyszczegdlnienie:

ilos¢:

kwota:

Planowane w 2025 odprawy

emertytalne lub rentowe

srodki ujmowane w planie Urzedu Gminy
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Tabela 10. Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikéw niepedagogicznych na rok 2024:

rozdziat | rozdziat | rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat
Wyszczegoélnienie z tego:
Podstawa :

RAZEM § 4040

RAZEM § 4110

RAZEM § 4120

Tabela 11. Razem pracownicy niepedagogiczni (suma Tabeli 8, Tabeli 9ai Tabeli 10):

rozdziat | rozdziat | rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat

Wyszczegolnienie

z tego:

RAZEM § 3020

RAZEM § 4010

RAZEM § 4040

RAZEM § 4110

RAZEM § 4120

RAZEM § 4710
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Tabela 12. Kwoty do ujecia w planie jednostki (suma Tabeli 6 i Tabeli 11):

Wyszczegodlnienie z tego:

rozdziat | rozdziat

rozdziat rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

RAZEM § 3020

RAZEM § 4010

RAZEM § 4040

RAZEM § 4110

RAZEM § 4120

RAZEM § 4710

RAZEM § 4790

RAZEM § 4800

Tabela 13. Kalkulacja srodkéw na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Wyszczegdlnienie Podstawa

Kwota

Nauczyciele

Pracownicy niepedagogiczni

Nauczyciele bedacy emerytami lub
rencistami

Tabela 14. Doskonalenie zawodowe nauczycieli (art. 70a ust 1 KN):

Podstawa w zt:

Kwota w zt:

Tabela 15. Pomoc zdrowotna

dla naucz

Podstawa w zt:

Kwota w zt:

srodki ujmowane w planie Urzedu Gminy

ycieli (art. 72 ust 1 KN):

srodki ujmowane w planie Urzedu Gminy
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MATERIALY PLANISTYCZNE NA ROK 2025

Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 165/2024

Wojta Gminy Lubin

z dnia 23 wrze$nia 2024 r.

1. Kalkulacja Srodkow na wynagrodzenia wraz z pochodnymi na rok 2025

Tabela 1. Ustalenie podstawy planowania: miesieczne wynagrodzenie bez nagréd jubileuszowych i odpraw
emerytalnych lub rentowych na podstawie wynagrodzen za wrzesien 2024

g Wynagrodze Dodatek za Fundusz prac
Lo | zanonimi © nie Dodatek Dodatek | o . . tce 1at linne: q| Fundusz | RAZEM brutto | ZUs 21 §| Pracy { ppy rzi) §
P | Sanonimizowana Umowal 8 | zasadnicze |funkeyiny [24]|specialny [2] " [l | wys el =Bl nagrod [ 2] 4110 (=] 4120 § 4710
£ I21] [z4]
Suma
w przeliczeniu na 12 m - cy roku 2024
(wiersz "Suma"*12)
Tabela 2. Rozliczenie tabeli 1
rozdziat | rozdziatl | rozdziat | rozdziat | rozdziat| rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat
Wyszczegodlnienie z tego:
RAZEM § 4010
RAZEM § 4110
RAZEM § 4120
RAZEM § 4710
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Tabela 3a. Nagrody jubileuszowe w roku 2025

Wyszczegdlnienie: ilos¢: kwota: rozdziat
Nagrody jubileuszowe
Tabela 3b. Odprawy emerytalne lub rentowe w roku 2025
Wyszczegdlnienie: ilos¢: kwota: rozdziat
Odprawy emertytalne lub rentowe Kwo;Tai?euszia W
Tabela 4. Dodatkowe wynagrodzenie na rok 2025
rozdziat | rozdzial | rozdziat | rozdzial | rozdziat| rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat rozdziat

Wyszczegoélnienie

z tego:

Podstawa :

§ 4040

§ 4011

§ 4012
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Tabela 5 . Razem wynagrodzenia (suma Tabeli 2, Tabeli 3a i Tabeli 4):

Wyszczegolnienie

z tego:

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

RAZEM § 4010

RAZEM § 4040

RAZEM § 4110

RAZEM § 4120

RAZEM § 4710

z tego zadania wiasne:

Wyszczegoblnienie

z tego:

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

RAZEM § 4010

RAZEM § 4040

RAZEM § 4110

RAZEM § 4120

RAZEM § 4710

z tego zadania zlecone:

Wyszczegolnienie

z tego:

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

rozdziat

RAZEM § 4010

RAZEM § 4040

RAZEM § 4110

RAZEM § 4120

RAZEM § 4710
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 165/2024

WZO R Wojta Gminy Lubin

z dnia 23 wrze$nia 2024 r.

MATERIALY PLANISTYCZNE NA ROK 2025
Wykaz przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej

okres realizacji w latach taczne Limity wydatkéw w poszczegélnych latach*
. . . jednostka Limit
Lp. | Nazwa i cel przedsiewziecia o naktady . .
realizujgca od do G 2025 2026 2027 2028 | ... zobowigzan

Programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z udziatem srodkéw, o ktérych mowa w art 5 ust 1 pkt. 2 i 3
ustawy o finansach publicznych

—_
~

Nazwa i ce przedsiewziecia:

- wydatki biezgce

w tym wydatki wynikajgce z
uméw zawartych do korica
2024 roku

- wydatki majgtkowe

w tym wydatki wynikajgce z
uméw zawartych do korica
2024 roku

2 |Programy, projekty lub zadania pozostate

—_
~

Nazwa i ce przedsiewziecia:

- wydatki biezgce

w tym wydatki wynikajgce z
uméw zawartych do korica
2024 roku

- wydatki majatkowe

w tym wydatki wynikajgce z
uméw zawartych do konca
2024 roku

* limit wydatkéw okresli¢ nalezy na wszystkie lata realizacji przedsiewziecia.

** nalezy wykaza¢ te umowy dla ktérych mozna okresli¢ elementy wymagane art. 226 ust. 3 ustawy o Finansach publicznych

Data i podpis
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