Zarzadzenie Nr 259/2024
Woéjta Gminy Lubin
z dnia 17 grudnia 2024 r.

w sprawie upowaznienia osob odpowiedzialnych za przyjmowanie nieprawidtowosci

zglaszanych przez sygnalistow

Na podstawie art. 96 i 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024,

poz. 1061) w zwigzku z art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. z 2024, poz. 609 ze zm.) art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie

sygnalistéw (DZ. U. poz. 928) oraz § 40 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Lubinie

zarzgdzam, co nastepuje:

1.

§ 1.

Osobg odpowiedzialng za przyjmowanie zgtoszen nieprawidtowosci w Urzedzie jest Petnomocnik

Ochrony informacji Niejawnych - Pani Agnieszka Hatas | pietro, pok. nr 121 tel. 76/8403111.

Upowazniam cztonkdw Komisji do spraw zgtaszanych przez sygnalistow zaréwno w procedurze
wewnetrznej oraz zewnetrznej wlasciwej do sprawowania catosSciowego nadzoru

nad przyjmowaniem zgtoszen, rozpatrywaniem zgtoszonych nieprawidtowosci

oraz podejmowaniem dziatan nastepczych w sprawie sygnalistow. W sktad komisji mogg

wchodzi¢:
1) Pracownik Urzedu Gminy:
— Pani Monika Karas$, | pietro, pok. nr 116 tel. 76/8403117,
— Pan Artur Jedrak, | pietro, pok. nr 114 tel. 76/8403150,
2) Przedstawiciel Pracownikow:
— Pani Anna Marzec, parter, pok. nr 17, tel. 768403134,
— Pani Beata Lisecka, | pietro, pok. nr 116, tel. 768403117,
3) Radca Prawny:
— Pani Henryka Horbatowska, | pietro, pok. nr 123, tel. 768403165,
— Pani Jolanta Lemanska, | pietro, pok. nr 124, tel. 768403161.

Dla potrzeb wynikajgcych z koniecznosci zapewnienia bezpieczenstwa systemu
teleinformatycznego Urzedu Gminy w Lubinie do przetwarzania danych osobowych sygnalisty,

osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu, upowaznia sie



10.

11.

12.

13.

14.

15.

pracownikéw Urzedu Gminy w Lubinie:
— Pana Michata Kajde, parter, pok. nr 14, tel. 768403135,
— Pana Jakuba Malinowskiego, pok. nr 14, tel. 768403195.

Do wydawania zaswiadczen potwierdzajgcych podleganie ochronie przez sygnaliste upowaznia

sie osobe odpowiedzialng za przyjmowanie zgtoszeh wskazangw § 1 ust. 1.
Komisja, sktada sie z trzech do szesciu cztonkéw powotywanych przez Wéjta Gminy Lubin.
Czlonkowie Komisji wybierajg sposrod siebie Przewodniczgcego.

Komisja pracuje w sktadzie co najmniej 3-osobowym, w tym przewodniczacy lub zastepca

przewodniczgcego.

Komisja dziata na posiedzeniach, ktére odbywajg sie w godzinach pracy w terminie, miejscu

i trybie wskazanym przez Przewodniczgcego.

Przewodniczacy i cztonkowie Komisji, co do ktérych z tresci zgtoszenia wynika, Ze mogg by¢
w jakikolwiek sposob negatywnie zaangazowani w dziatanie lub zaniechanie stanowigce

przedmiot zgtoszenia nie mogg analizowac takiego zgtoszenia.

W celu dodatkowego zapewnienia bezstronnosci Komisji, Przewodniczacy i jej cztonkowie,
kazdorazowo po ich wyborze do Komisji, obowigzani sg do ztozenia odwiadczenia o braku
okolicznosci, ktére wywotujg watpliwos¢ co do ich bezstronnosci, ktérego wzoér stanowi zatacznik

nr1.

Dostep do danych sygnalisty oraz os6b pomagajgcych w dokonaniu zgtoszenia moze mie¢
wytgcznie osoba, ktdéra otrzymata upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

w tym zakresie i zostata zobligowana do zachowania poufnosci, zgodnie z zatagcznikiem nr 2.

W przypadku wytgczenia Przewodniczgcego lub cztonka Komisji z rozpatrywania zgtoszenia
z powodu wystgpienia okolicznosci, ktére wywotujg watpliwosci co do ich bezstronnoéci,

Wjt Gminy Lubin upowaznia innego pracownika do prac w Komisiji.

Z kazdego posiedzenia Komisji sporzgdzany jest protokot zawierajgcy, w szczegdélnosci liste
uczestnikow posiedzenia, ustalenia faktyczne oraz postanowienia koncowe.

Protokot podpisywany jest przez wszystkich obecnych na posiedzeniu czionkéw Komisiji.
Zastrzega sie, ze Komisja w protokole nie ujawnia danych osobowych Sygnalisty, postugujac sie

tylko numerem sprawy.
Posiedzenia Zespotu nie sg hagrywane ani utrwalane na zadnych nosnikach elektronicznych.

Przewodniczacy i cztonkowie Komisji zostang upowaznieni przez Wéjta do przetwarzania danych
osobowych sygnalistéw oraz zobowigzani do zachowania poufnosci informacji zawartych

w zgtoszeniu, a takze informacji, w ktérych posiadanie weszli w zwigzku z pracami w Komisiji,



w tym zobowigzani sg zapewnic¢ poufnos¢ tozsamosci sygnalisty i kazdej innej osoby
wymienionej w zgtoszeniu oraz uniemozliwi¢ uzyskanie dostepu do tych informacji osobom
nieuprawnionym. Obowigzek zachowania poufnosci trwa takze po zakonczeniu postepowania.

Wz6r oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 3.

§ 2.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

Woit

Tadeusz Kielan



Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 259/2024
Wojta Gminy Lubin

z dnia 17 grudnia 2024 r.
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